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Wir suchen ab sofort eine neue Seele für unsere Academia de Tango & Tango y Tapas bar.  
 
Stellenbezeichnung:  
Bürokraft/Leintung Academia de Tango in Teilzeit (20-25 Stunden/ Woche, davon  
3- 4 Tage/ Woche ABENDS!).  
 
Jobbeschreibung: 
-Academia de Tango Anmeldung: allgemeine Sachbearbeiter- und Bürotätigkeiten, Telefondienst, 
Bearbeitung von Schüleranfragen bzw. Anmeldungen und Abwicklung der Tanzkurse(s). 
Tanzkurs(es)-Programm, Planung und Verwaltung. 
-Projekt- und prozessübergreifende Unterstützung der Geschäftsführung (Fabiana) in operativen 
und strategischen Belangen im Backoffice. 
- Werbung, Marketing und Presse für Academia de Tango und Tango y Tapas bar, Kurse und 
Events. 
 
Unsere Anforderungen:  
- Berufserfahrung vor allem in Presse und Öffentlichkeitsarbeit. 
- sehr sicherer Umgang mit PC (MS Office + Grafik Programme + Outlook + Internet / HTLM)  
- Deutsch - fließend in Wort und Schrift 
- Spanisch-Grundkenntnisse ist ein Vorteil, aber kein muss.  
 
Wir bieten: 
eine angenehme und familiäre Arbeitsatmosphäre 
kreative Freiräume 
weitere Projekte, mehr Perspektive 
wir wollen eine zweite Academia eröffnen, also es kann viel mehr werden, ☺ 
 
Bitte bei Fabiana Jarma melden: fabiana@fabiana.de 
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